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Procedura de lucru pentru persoanele din cadrul AgenἪiilor teritoriale 

pentru protecἪia mediului responsabile sŁ participe la Programul Casa 

verde Clasic ï persoane fizice 

 

Depunerea dosarelor la sediul agenἪiilor 

Persoana/Persoanele desemnatŁ/desemnate din cadrul agenἪiilor teritoriale  

pentru protecἪia mediului ´nregistreazŁ dosarele de finanŞare ale solicitanἪilor,  

care au domiciliul (potrivit cŁrἪii de identitate) pe raza teritorialŁ ale acestora, 

´ncep©nd cu prima zi de deschidere a sesiunii de depunere.  

Persoana/Persoanele desemnatŁ/desemnate primeἨte/sc dosarele de 

finanἪare ´n interiorul sesiunii de depunere a cererilor Ἠi ´n limita fondurilor 

alocate fiecŁrui judeἪ, actualizate automat de aplicaἪia informaticŁ. DacŁ suma 

disponibilŁ este mai micŁ dec©t suma solicitatŁ prin cererea de finanἪare, agenἪia 

teritorialŁ nu acceptŁ depunerea dosarului respectiv. Din momentul epuizŁrii 

fondurilor disponibile agenἪia teritorialŁ nu mai primeἨte dosare Ἠi face publicŁ  

aceastŁ situaἪie prin postarea unui anunἪ la sediul acesteia.                   

Dosarul de finanŞare poate fi acceptat dacŁ este depus personal 

(ATENἩIE!!!! Acceptarea dosarelor depuse de o altŁ persoanŁ dec©t solicitantul 

reprezintŁ ´ncŁlcarea prevederilor legale), cu verificarea actului de identitate, 

legat (´n dosar cu ἨinŁ), paginat (toate paginile scrise se numeroteazŁ) ĸi opisat 

(pentru fiecare document se va preciza pagina de la care ´ncepe numerotarea 

acelui document), ´ntr-un singur exemplar, ´n plic (nesigilat). 

AgenἪiile teritoriale primesc, ´n cadrul sesiunii de depunere, doar o cerere 

de finanŞare pentru un singur tip de proiect aferent unui singur imobil, respectiv 

construcŞie ĸi teren.Nu se primesc cereri de finanἪare care cumuleazŁ cele douŁ 

tipuri de proiecte. Ċn cazul imobilelor cu doi sau mai mulŞi coproprietari se 

acceptŁ o singurŁ cerere de finanŞare pentru acel imobil, ´n cadrul sesiunii de 

depunere 

Cererea de finanŞare poate fi acceptatŁ dacŁ este completatŁ prin 

tehnoredactare computerizatŁ. 

 

Persoanele responsabile din agenἪiile judeἪene pentru protecἪia mediului, 

pe raza cŁreia domiciliazŁ solicitantul, procedeazŁ la verificarea existenἪei 
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documentelor potrivit fiἨei conformitŁἪii administrative, prevŁzute ´n anexa nr. 1 

din  ghidul de finanἪare (anexatŁ prezentei proceduri). 

 

Dosarul de finanŞare va cuprinde:  

a) cerere de finanŞare nerambursabilŁ, conform anexei nr. 2 la prezentul ghid, 

completatŁ prin tehnoredactare computerizatŁ ĸi semnatŁ de solicitant, ´n 

original;  

b) decizia emisŁ de cŁtre autoritatea tutelarŁ competentŁ teritorial, ´n copie 

legalizatŁ, ´n cazul persoanei puse sub interdicŞie sau al persoanei asupra 

cŁreia a fost instituitŁ curatela sau tutela potrivit prevederilor legale ´n 

vigoare, din care sŁ rezulte cŁ tutorele ori curatorul este expres mandatat sŁ 

acŞioneze ĸi sŁ ´ncheie acte juridice ´n cadrul programului, ´n numele, pe seama 

ĸi ´n interesul persoanei ocrotite;  

c) declaraŞie pe propria rŁspundere a solicitantului, conform anexei nr. 3 la 

prezentul ghid, completatŁ ĸi semnatŁ de cŁtre solicitant, ´n original;  

d) actul de identitate al solicitantului, ´n copie;  

e) actul de identitate al persoanei tutorelui sau curatorului, dacŁ este cazul, ´n 

copie;  

f) extras de carte funciarŁ pentru informare nu mai vechi de 30 de zile, valabil la 

data depunerii cererii de finanŞare, care sŁ ateste dreptul de 

proprietate/coproprietate al solicitantului asupra imobilului-teren ĸi imobilului-

construcŞie pe care se implementeazŁ sistemul de ´ncŁlzire, ´n original, pentru 

solicitanŞii care deŞin individual un imobil;  

g) documentul eliberat de autoritatea publicŁ localŁ, care atestŁ adresa 

imobilului, ´n situaŞia ´n care adresa de implementare din cererea de finanŞare 

diferŁ de cea din extrasul de carte funciarŁ, ´n original;  

h) copia cŁrŞii funciare ĸi extras de carte funciarŁ individualŁ; pentru 

proprietŁŞi comune, pot fi maximum douŁ unitŁŞi individuale trecute pe aceeaĸi 

carte funciarŁ, care adunate trebuie sŁ fie egale cu 1 (un) ´ntreg;  

i) pentru imobilele deŞinute ´n coproprietate se va depune o declaraŞie notarialŁ, 

semnatŁ de toŞi coproprietarii, din care sŁ reiasŁ cŁ pentru imobilul respectiv se 

va depune o singurŁ cerere de finanŞare, precum ĸi persoana solicitantŁ, ´n 

original;  

j) certificat de atestare fiscalŁ privind plata obligaŞiilor la bugetul local, emis pe 

numele solicitantului, valabil la data depunerii dosarului de finanŞare, eliberat de 

cŁtre organele competente de pe raza cŁrora ´ĸi are domiciliul solicitantul, ´n 

original;  

k) certificat de atestare fiscalŁ privind obligaŞiile de platŁ cŁtre bugetul de stat, 

emis pe numele solicitantului, de cŁtre organul teritorial de specialitate al 

Ministerului FinanŞelor Publice, ´n termen de valabilitate la data depunerii 

dosarului de finanŞare, ´n original;  

l) certificat de cazier judiciar emis pe numele solicitantului, eliberat de cŁtre 

organul teritorial de specialitate al Ministerului Afacerilor Interne, ´n termen de 
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valabilitate la data depunerii dosarului de acceptare, ´n original sau copie 

legalizatŁ;  

m) adeverinŞŁ privind existenŞa contului bancar al solicitantului finanŞŁrii, emisŁ 

de o bancŁ comercialŁ, sau extras de cont;  

n) ´n cazul ´n care domiciliul solicitantului este diferit de locul de implementare 

se va depune ĸi certificat de atestare fiscalŁ privind plata obligaŞiilor la bugetul 

local, emis pe numele solicitantului, ´n original, valabil la data depunerii 

dosarului de finanŞare, eliberat de cŁtre organele competente de pe raza 

teritorialŁ unde va fi implementat proiectul.  

 

Se va verifica dacŁ aceste documente sunt prezentate ´n forma solicitatŁ 

de ghid Ἠi anexa 1, respectiv, dacŁ sunt ´n original/copie legalizatŁ/copie. 

 

Ċn situaἪia ´n care existŁ diferenἪe ´ntre adresa din extrasul de carte 

funciarŁ Ἠi actul de identitate se va depune documentul eliberat de autoritatea 

publicŁ localŁ, care atestŁ adresa imobilului. 

 

DacŁ douŁ persoane, soἪ Ἠi soἪie, sunt proprietarii imobilului pe care se 

implementeazŁ proiectul, aceἨtia sunt coproprietari Ἠi este obligatorie depunerea 

declaraἪiei notariale. 

 

DupŁ verificarea dosarului Ἠi doar ´n cazul ´n care acesta cuprinde toate 

documentele potrivit fiĸei conformitŁŞii administrative, persoana/persoanele 

desemnatŁ/desemnate din cadrul agenἪiei judeἪene pentru protecἪia mediului pe 

raza cŁreia domiciliazŁ solicitanrul, ´nregistreazŁ solicitantul ´n aplicaἪia 

informaticŁ pusŁ la dispoziἪie de cŁtre AFM. NumŁrul de ´nregistrare generat de 

aplicaἪia informaticŁ va fi completat pe dosarul depus. 

Ċn aplicaἪia informaticŁ informaἪiile se vor completa conform imaginii 

urmŁtoare: 
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Nu se acceptŁ modificŁri ĸi completŁri depuse 

ulterior ´nregistrŁrii cererii de finanἪare la agenŞia 

judeŞeanŁ pentru protecŞia mediului. 

InformaἪiile introduse ´n aplicaἪia informaticŁ nu 

Campurile 

referitoare la 

datele din CF se 

completeaza de 

catre lucratorii 

AFM 
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pot fi modificate dupŁ validarea acestora (apariἪia mesajului de confirmare a 

´nscrierii). 

 

Dosarele de finanŞare complete, depuse personal, ´nregistrate ´n aplicaἪia 

informaticŁ, se trimit ´n plic sigilat la AFM, prin poἨta militarŁ, ´nsoἪite de un 

borderou.  

Rapoartele Ἠi cŁutŁrile pentru diferite situaἪii se vor efectua conform 

imaginii urmŁtoare: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


